OBEC KUNERAD
Kunerad ¢. 60, 013 13 Rajecké Teplice

SMERNICA

na vykonavanie zakona'. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakoov

v Obci Kunerad, 013 13 Rajeckeé Teplice

Poradovééislo internej smerniceé.: 03/2011

N?zov organizacie: Obec Kunerad

| CO: 00648892

Vypracoval: Jozefa Vandlikova

Schvalil: Daniel Zelenay, starosta obce
Datum vyhotovenia internej smernice: 29.03.2011

Ucinnost’ predpisu: 01.04.2011

Prilohy 1. Formulér Ziadosti

2. Priloha o vyberani a sposobe platenia
spravnych poplatkov a inych poplatkov
vyberanych obcou Kunerad

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato smernica upravuje podmienky, postup aalezsoskytovania informacii obcou Kunerad v
zmysle zékonat. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidno zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisokdmé slobode informacii).

(2) Tato smernica plati pre vSetkych zamestnandme dunerad dalej len obec) v pbésobnosti
OcU v sulade s Organigaym poriadkom obecného zastup@tya a obecného Gradu. Tato
smernica sa \fahuje aj na organizacie zriadené obcou bez pr&utggktivity.

Cl.2
Povinna osoba

Obec je v zmysle ust. § 2 ods. 1 zdkona o slobaftgnmacii povinnou osobou a je povinné
spristupova’ informacie, ktoré ma k dispozicii a to bez prewaa pravneho alebo iného dévodu
alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduije.



Cl. 3
Zodpovedné subjekty

Za Obec prijima a vybavuje zZiadosti o poskytnutierimacie a vedie ich evidenciu gadzakona
o slobode informécii povereny zamestnanec obechgdu.

Cl. 4
Poskytnutie informacie

Obec poskytuje informacie zverejnenim alebo spristnim na zaklade Ziadosti.

Cl.5
Zverejnenie

(1) Obec je povinna zverejhinformécie potia 85 ods. 1 zakona o slobode informacii:

a) sp6sob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetenpopis organizaej Struktary,

b) miesto,cas a spbsob, akym mozno ziskauaformacie; informacie o tom, kde mozno ptda
Ziadog, navrh, podnet,teZznos alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prdktr a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia obce vratane vyslovného uvedenia paxiell, ktoré musia kiysplnené,

d) postup, ktory musi obec dodrzidvari vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inyadanti,
vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dotirza

e) preltad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych staisk, poda ktorych obec kona a
rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinngatickych os6b a pravnickych oséb votahu k
obci,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinnabaswybera za spravne ukony, a sadzobnik
Uhrad za spristwpvanie inform@cii.

(2) Obecné zastupitstvo (dalej len OZ ) prostrednictvom Obecného Uradiialej len OcU )
zverejiuje:

a) terminy zasadnuti OZ a komisii OZ a navrh pnograokovania OZ

b) zapisnice z verejnych zasadnuti OZ

c) texty predloZzenych navrhov uzneseni OZ a vSewbeévaznych nariadeni

d) texty schvalenych uzneseni OZ a vSeobecne zgefdznmariadeni a to do troch dni po ich
schvaleni v OZ

e) Udaje o dochadzke poslancov OZ na zasadnutiZato@roch dni po skaeni zasadnutia

f) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasad®#iokrem pripadov tajného hlasovania a
hlasovania na neverejnom zasadnuti.

(3) Obec je povinna zverejhbznamenie nehnuteej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a
hnuté’nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia aRendsobok minimalnej mzdy vo
vlastnictve obce, ktoré obec previedlo do viastaietiebo ktoré presli do vlastnictva inej osoby nez
organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechwaitnictva a pravny titul, ako aj informéacie o
osobnych udajoch a inych identifikaych Udajoch os6b, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva, a to v rozsahu

a) meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikatné¢islo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzickl osgimdnikatéa.



(4) Ustanovenie odseku 3 sa néafzuje na byty a nebytové priestory, ktoré boli pdené do
vlastnictva doterajSieho najomcu za zadkonom ustmowenu pdé osobitného predpisu. Za
nadobudaciu cenu naely zverejnenia pdé odseku 3 sa povaZuju, ak ide o vlastné zhotoyenie
naklady na zhotovenie, a ak ide o bezodplatné nattaliie, cena obvykla za obdobnu vec v mieste
a vcéase nadobudnutia.

(5) Obec je povinna zverejhi

- pisomné zmluvy ktoré uzatvara obec a ktoré obsahuju informédieré sa ziskali za verejné
prostriedky, alebo sa tykaju pouzivania verejnycbspiedkov, nakladania s majetkom Stéatu,
majetkom obce, majetkom VUC alebo majetkom prawibk osdb zriadenych zakonom, na
zéklade zakona alebo nakladania s fimgmi prostriedkami EU.
Povinne zverg&jovanou zmluvounie je :
* sluzobna zmluva
» pracovna zmluva alebo dohoda o praci vykonavanejanpracovného pomeru
* zmluva tykajuca sa burzovych obchodov a ich sped&tvania,
» odplatna zmluva tykajuca sa cennych papierov
e zmluva uzavierana Vv pésobnosti Slovenske) inf@égmepa sluzby a Vojenského
spravodajstva
e zmluva, ktorej delom je zabezgenie ochrany a bezpeosti v miestach, kde sa
vykonava vazba alebo trestiadia slobody
* zmluva, ktorej delom je zabezpenie potrieb cudzich zastudiséych Gradov v SR
a zabezp&eniedinnosti zastupitéskych Uradov SR v zahraii

- objednavky tovarov a sluziebdo desiatich pracovnych dni oddadich vyhotovenia. To neplati,
ak objednavky suvisia s povinne zvémjanou zmluvou, ktora nadobudl&nnos’ pod’a zakona

- faktary na tovary a sluzby do desiatictpracovnych dni odoith ich dordenia obci, najneskér do
30 dni odo da ich zaplatenia

(6) VSetkyd'alSie informécie sa poskytuju na zaklade Ziadopthskytnutie informacie

Cl. 6
Spbsob zverejnenia

(1) Informacie uvedené ul. 5 sa zvergjuju predovSetkym spbsobom unioficim hromadny
pristup — internetova stranka obce.

(2) Informécie poth ¢l. 5 ods. 1 sa okrem zverejnenia paaddseku 1 zvengjju v sidle Obce na
uradnej tabuli a na vSetkych pracoviskach na verpjistupnom mieste.

(3) Povinné zverejnenie pbalcl. 5 zabezpéuje starosta obce.



Cl. 7
Spristupnenie na zaklade Ziadosti

(1) Ziadosti mozno podapisomne, Ustne, faxom, elektronickou poStou alityon technicky
vykonaténym spdsobom. Ustne sa Ziatlosodava spravidla u zamestnanca, ktory jsemy
starostom obce , vedenim evidencie ako ustan@aken o slobode informacii a ktory Ziatlos
spiSe na predpisany formular. (prilahhtejto smernice)

(2) V pripade neuplnej ziadosti obec postupujenwse ust. 814 ods. 3 zakona o slobode
informacii t.z. obec bezodkladne vyzve Ziatlateby v u¢enej lehote, ktora nesmietblgratSia ako
sedem dni, neuplnu Ziadosloplnil. Poui Ziadat&a aj o tom, ako treba doplnenie utbbAk
napriek vyzve obce ZiaddteZiado$ nedoplni ainforméciu nemozno pre tento nedostatok
spristupni, obec Ziadasodlozi.

(3) Podana Ziadds ktora bola prijata na inych miestach ako je oljedrad, sa bezodkladne,
najneskoér nasledujici pracovnyid@ostupi na obecny uUrad na zaevidovanie.

(4) Po zaevidovani ziadosti zamestnanec OcU postifpios starostovi obce, a starosta &iur
lehotu na jej vybavenie tak, aby boli dodrzané n@ko stanovené lehoty a Ziadosybavi.

(5) V pripade, Ze obec nie je prisluSna na poskigrinformacie, postupuje starosta obce v
zmysle ust. 815 zakona o slobode informacii t.zolaéc nema pozadované informacie k dispozicii
a ak ma vedomd tom , kde mozno pozadovanu informéciu ziskastupi Ziadasdo piatich dni
odo dia dorkenia Ziadosti povinnej osobe, ktorA ma pozadovaf@macie k dispozicii, inak
Ziadog odmietne rozhodnutim pia §18.

Postupenie Ziadosti obec bezodkladne oznami Eamat

(6) Obec Kunerad poskytuje iba informacie, ktoré krdispozicii. Informaéna povinnos sa poda
zékona newzahuje na nazory, buddce rozhodnutia a vytvaramgyetoinformacii ako su rozbory,
prognozy, vyklady a pod. Toto obmedzenie sa vSaktiauje na informéacie, ktoré vznikaju
automatizovanym sposobom aka@asd informanych technologii.

(7) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informaciipré uz boli zverejnené, obec postupuje v
zmysle ust. § 7 zakona o slobode informécii najpes®ak do piatich dni od podania ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii Ziadaté oznamfi Udaje, ktoré umaiuju vyhladanie

a ziskanie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatd¢ trvd na spristupneni zverejnenych informacii, po& osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zdna lehota na spristupnenie plyndiom, ke’ Ziadaté oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informacie.

Cl.8
Spbsob spristupnenia

(1) Informécie sa spristipju spésobom poZzadovanym Ziadat®, alebo na zaklade dohody so
Ziadat&om inym vhodnym spésobom.

(2) Uhrady za jednotlivé materiaine naklady na stpgnenie informéacie su agné v zmysle
sadzobnika poplatkov obaevyberani a spésobe platenia spravnych poplatkoych poplatkov
vyberanych obcou Kunerad

(3) Osobe so zmyslovym postihnutim sa informéaciskptwju v zmysle ustanoveni zakona o
slobode informacii. Za &glom poskytnutia informéacie slepeckym ( Braillovymjsmom Obec
spolupracuje s Uniou nevidiacich a slabozrakychv@ieka, ktora zabezfge preklad z a do
Braillovho pisma.



Cl. 9
Obmedzenie prava na informacie

(1) Kazdé obmedzenie prava na informacie musi mékonny dévod a musi byiadat&ovi riadne
zdévodnené v rozhodnuti o nespristupneni informécie

(2) Obec nezverejni informaciu, ktora je predmetoamrany utajovanych skutoosti, ochrany
osobnosti a osobnych udajov, ochrany obchodnélamtiya ad’alSich obmedzeni pristupu k
informaciam v zmysle zakona o slobode informacii.

Cl. 10
Lehota na vybavenie Ziadosti

(1) Ziados o poskytnutie informécie je potrebné vyttavilehote stanovenej zakonom o slobode
informacii, t.j. bez zbyténého odkladu, najneskdr do 6smich pracovnych dii dich podania
Ziadosti alebo odo ith odstranenia nedostatkov a do 15 pracovnych dnisaa spristufiuje
informacia nevidiacej osobe.

(2) Zo zavaznych ddévodov modze povinna osobaipietehotu najviac viak o osem pracovnych
dni, resp. o 15 pracovnych dni. Zavazné dévodyagativne vymenované v § 17 ods. 2 z4kona o
slobode informéacii. Prddenie lehoty obec bezodkladne oznami Zidiaiespolu s dévodmi
predZenia.

(3) V pripade poskytnutia informéacie v rozsahu,sgtiom a v lehote ako ustanovuje zakon o
slobode informacii, urobi zamestnanec OcU povevedenim evidencie z4pis v spise.

(4) V pripade, Ze obec nema pozadovanu informadlispozicii a nie je mozné postupévyaod’a

¢l.7 ods. 5 tejto smernice, postupuje obec v zmyske 8§18 ods. 2 ustanoveni zakona o slobode
informacii .

(5) V pripade nevyhovenia ziadosti, hoci léasti, vyda Obec pisomné rozhodnutie v zmysle ust.
818 ods. 2 zakona o slobode informacii. Rozhodmasieyda v pripade, ak ziadobola odlozena
na zékladne § 14 ods.3.

(6) Pokid bolo vaii rozhodnutiu o nespristupneni informéacie podarenysle ust. 8 19 zakona o
slobode informécii odvolanie riadne &g, postup pri evidencii odvolania je obdobny postpri
evidencii Ziadosti o informaciu. O odvolani rozhjdw zmysle zadkona o slobode informacii
starosta obce.

Cl. 11
Evidencia

(1) Evidenciu potla 8§ 20 vSetkych prijatych Ziadosti o spristupnémiermécie vedie zamestnanec
povereny vedenim evidencie oddelene od ostatnysdmnpiosti tak, aby poskytlo udaje potrebné na
kontrolu vybavovania Ziadosti.

(2) Spis musi obsahotasetky pisomnosti tykajace sa vybavovania Ziadosti

(3) Evidencia musi obsahaaajma tieto udaje:

a) datum podania ziadosti

b) vyZiadanu informaciu a navrhovany spésob poskidrinformécie

c) vysledok vybavenia zZiadosti (poskytnutie infoomavydanie rozhodnutia alebo postupenie
Ziadosti)

d) podanie opravného prostriedku



Cl. 12
Zavereéné ustanovenia

(1) Ak nie je v tejto smernici ustanovené inakat@a ustanovenia zakona 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplnektorych zakonov, v procesnggsti sa
pouziju vSeobecne zavazné predpisy o spravnom kd@makon¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani
Vv zneni neskorSich predpisov).

(3) Tato smernica nadobuda plathdgom podpisania starostom obcecanaod’ dia 01.04.2011.

V Kunerade da 29.03.2011
Daniel Zelenay
starosta obce



OBEC KUNERAD, KUNERAD ¢. 60

013 13 RAJECKE TEPLICE
ICO: 00648892 D(: 2020638994

ZIADOST
0 poskytnutie informacie pod’a zakona¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakaov v zneni neskorsich
predpisov

Cislo spisu (vyplIni obec):

Datum dordenia Ziadosti (vyplni obce)

Meno a priezvisko Ziadat&a, pripadne
nazov alebo obchodné meno ziaddte

Adresa / sidlo Zziadat&a:

Obsah pozadovanych informacii:

PoZadovany sp6sob spristupnenia
informacii:

Podpis Ziadat®a

Ziados’ prevzal (v pripade Ustneho podania
Ziadosti):




